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« Przygotowanie gabinetu - dezynfekcja i przygotowywanie * KROTKIE BIO

narzedzi, sprzetu oraz materiatéw niezbednych do
przeprowadzenia procedur.

« Asystowanie podczas zabiegéw - aktywna rola podczas
zabiegéw dentystycznych, dostarczanie narzedzi, asystowanie
przy procedurach, odsysanie nadmiaru $liny oraz wspieranie
pacjenta.

« Kontakt z pacjentami - przyjmowanie pacjentow, zbieranie
informaciji dotyczacych historii stomatologicznej, udzielanie
informaciji na temat procedur oraz umawianie na wizyty.

« Organizacja pracy gabinetu - organizacja terminéw wizyt,
zarzadzanie dokumentacja pacjentéw, a takze prowadzenie
korespondenciji i obstuga administracyjna gabinetu.

Certyfikowana asystentka stomatologiczna z empatycznym
podej$ciem do pacjentdéw. Zapewnia sprawng obstuge, wptywajac
pozytywnie na rozwdj gabinetu i przyczyniajac sie do wzrostu w
rankingach polecanych placowek.
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0BSEUGA KOMPUTERA * % k k &

REJESTRATORKA MEDYCZNA PIERWWSZA POMOC * ok ok kK

HEALTH LAB EMPATIA * k k Kk Kk
lip 2015 - sty 2018 i

Waraszwa WSPOLPRACA * %k k k &

« Rejestracja pacjentéw - przyjmowanie pacjentéw do rejestraciji, OBSLUGA SPRZETU STOMATOLOGICZNEGO * ok ok kK

wprowadzanie danych pacjenta do systemu informatycznego, PRZYGOTOWYWANIE GABINETU DO ZABIEGU *hk k& K

przygotowywanie i aktualizacja kart pacjentow.

« Umawianie na wizyty- zarzadzanie kalendarzem wizyt,
umawianie pacjentéw na wizyty zgodnie z dostepnymi
terminami. * JEZYKI

« Obstuga dokumentacji medycznej - przechowywanie,
aktualizacja i zarzadzanie dokumentacja pacjentéw,
przygotowywanie niezbgednych dokumentéw przed wizytami

S ANGIELSKI * % k k &
pacjentow.
« Obstuga korespondenciji - odbieranie i wysytanie poczty, NIEMIECKI Kk Kk K K
przyjmowanie telefonéw, udzielanie informacji oraz
przekazywanie rozmoéw do wtasciwych oséb.
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MAGISTER FARMACJI

UNIWERSYTET MEDYCZNY IM. KAROLA MARCINKOWSKIEGO

paz 2014 -lip 2019
Poznan
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