SIMONE NEUDORFER

DANE OSOBOWE
Imie
Simone Neudorfer

Adres
Przyjazni 10
Lublin, 82-070

Numer telefonu
123456789

E-mail
przyklad@cv-maker.pl

UMIEJETNOSCI

Microsoft Power Point 00000

Microsoft Word 00000
Microsoft Excel 00000
SAP 00000
JEZYKI

Hiszpanski 00000
Angielski 00000
Francuski 00000

Duze doswiadczenie jako asystent administracyjny, zwtaszcza w sektorze finansowym
do przetwarzania faktur, sporzadzania raportdw, zarzadzania wierzycielami i
dtuznikami oraz administracji ptac. Jestem dobry w liczbach, pracuje z precyzja i
jestem dobry w utrzymywaniu komunikacji zardbwno wewnetrznej, jak i zewnetrznej.

DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

Asystent ds. Administracji Finansowej gru 2017 - Obecnie
Philips Electronics, Warszawa

Jako kierownik finansowy odpowidzianly bytem za:

« Administracje ptac.

« Raporty o sprzedazy.

+ Sprawdzanie i analiza wynikéw finansowych.

« Przygotowywanie faktur wychodzacych i not kredytowych na podstawie uméw
umownych odpowiadanie na pytania dotyczace faktur i ptatnosci.

Asystent ds. Administracji Finansowej mar 2014 - lis 2017

Gorillas, Warszawa

Jako adminsitrator ds. finanséw w Gorillas odpowiedzialny bytem za:
« Administracja ptac.

« Administracja finansowa.

+ Przygotowywanie raportéw dla kierownictwa.

« Utrzymywanie kontaktow z klientami.

« Zatwierdzaj umowy o ptatnosci.

Asystent ds. Administracji paz2012-lut 2014
HSBC, Warszawa

Jako asystent ds. adminsitracji bytem odpowiedzialny za:

« Administracje ptac.

« Administracja dtuznikami i wierzycielami.

« Zarzadzanie nieobecnosciami z powodu choroby.

« Zaplanuj elastycznych pracownikow.

WYKSZTALCENIE

Finanse i rachunkowos$¢ wrz 2009 - lip 2012
Uniwersytet Warszawski,, Warszawa

KURSY
SAP paz2012 - gru 2012
Nobleprog
Kurs kadrowo-ptacowy mar 2013 - lip 2013
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